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2.0 KEPERLUAN  

1.0 PENGENALAN SISTEM 

 

 

Sistem E-Keselamatan adalah sistem permohonan secara atas talian yang mengandungi 
permohonan pelekat kenderaan bukan staf. 

  

2.1 KEPERLUAN PERKAKASAN 

Sistem perkakasan 3 komputer pengguna perlu mempunyai akses internet jalur lebar 
(broadband) bagi memastikan kestabilan aplikasi. Sambungan internet melalui teknologi 
GPRS dan Edge akan menyebabkan ketidakstabilan capaian data di dalam aplikasi ini. 

2.2 KEPERLUAN PERISIAN 

Keperluan minima perisian di dalam Komputer (PC) untuk melancarkan sistem E-Recruitment 
adalah seperti berikut: 

a) Internet Browser 

Pengguna disyorkan menggunakan Mozilla Firefox versi terkini dengan resolution 
minimum 1024x768 untuk paparan terbaik. 

b) Adobe Acrobat Reader & format gambar berbentuk JPG 

Perisian Adobe Acrobat Reader diperlukan untuk memaparkan dokumen pengesahan, 
iklan, syarat jawatan dan sebagainya. Manakala gambar yang berbentuk jpg 
diperlukan untuk memuatnaik dokumen di permohonan pelekat kenderaan sahaja. 

 

3.0 PANDUAN E-KESELAMATAN 

3.1 ALAMAT WEB 

Alamat sistem E-Keselamatan adalah seperti berikut: 

 http://ekeselamatan.upnm.edu.my 

 

 

 

 

 

 

http://ekeselamatan.upnm.edu.my/
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4.0 PROSES UNTUK AKSES KE SISTEM E-KESELAMATAN 
 

Capaian ini menyediakan  panduan menggunakan sistem E-Keselamatan UPNM. Sila klik pada 
capaian ‘Manual Pengguna’ untuk panduan menggunakan sistem ini.  

          4.1 MENU UTAMA 

a) Sebelum memulakan permohonan pastikan pemohon perlu melengkapkan 
dokumen untuk dimuatnaik dalam borang permohonan pelekat kenderaan 
(Bukan Staf) berformat .jpg seperti Jadual 1 dibawah : 

 

JENIS DOKUMEN 

KATEGORI 

AGENSI LUAR PELAJAR 

UPNM 

HOLDING 

STAF 

UPNM 

HOLDING 

LPU 

KONTRAKTOR 

SEMENTARA 

CTH: PENIAGA 

(KECUALI 

PELAJAR) / 

GURU KAFA/ 

PELATIH SUKAN 

SISWAZAH 
LUAR 

KAMPUS 

Kad Pengenalan 

    
  

Kad Tentera/ Matrik/ Pekerja 

    
  

Lesen memandu 

    
  

Geran/ Insuran Kenderaan 

    
  

Surat Tawaran kerja / belajar/ kontrak 

 

    
  

Surat Kebenaran Ibu bapa  

(Borang ini boleh muat turun di Bahagian Portal E-

keselamatan UPNM)       

Borang pengesahan Luar Kampus 

(Borang ini boleh muat turun di Bahagian Portal E-

keselamatan UPNM)       

Borang pengesahan  

( Borang pengesahan pelekat kenderaan – Borang 

ini boleh muaturun di Bahagian Portal E-

keselamatan UPNM)     
  

         

 Jadual 1 : Dokumen yang diperlukan mengikut kategori permohonan pelekat kenderaan bukan staf 
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b) Bagi Pemohon semua kategori perlu muat turun Borang Pengesahan (Borang 
pengesahan pelekat kenderaan) terlebih dahulu sebelum memulakan permohonan 
seperti di Rajah 4.0. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 4.0 : Cara-cara muat turun Borang Pengesahan (Borang Pengesahan Pelekat Kenderaan) 

 

 

 

 

 

Borang Pengesahan 

Pelekat Kenderaan  

- Borang ini diperlukan 
untuk menyemak 
tempoh kontrak atau 
pengajian pemohon 
oleh Bahagian 

Keselamatan 
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c) Bagi pemohon Pelajar Luar kampus sahaja diwajibkan untuk muat turun 
Borang Kebenaran Ibu Bapa dan Borang Pengesahan Luar Kampus seperti 
di Rajah 4.0 dan seterusnya muat naik di bahagian dokumen sokongan 
Permohonan Pelekat Kenderaan (Bukan Staf). 

 

d) Pengguna akan dipaparkan dengan paparan seperti didalam Rajah 4.1. Untuk 
memulakan permohonan, sila tekan pada menu ‘Permohonan Bukan Staf’. 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 4.1: Paparan Halaman Utama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 4.2: Paparan menunjukkan pengguna untuk menekan pada butang ‘Mohon’ 
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e) Seterusnya pegguna tekan ‘Mohon’ untuk memulakan permohonan seperti di Rajah 4.2. 

 

f) Sebelum meneruskan permohonan , pengguna diminta untuk membaca artikel terlebih 
dahulu berkenaan penerangan permohonan mengikut kategori seperti dalam Rajah 
4.4 . 

 

 

 

Rajah 4.3 : Artikel penerangan kategori pemohon. 

  

 

 

Rajah 4.4 : Artikel penerangan kategori pemohon. 
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g) Setelah membaca dan faham akan penerangan kategori pemohon. Sila tick  

(   Saya telah membaca dan memahami kategori permohonan pelekat 
kenderaan di atas) dan seterusnya klik butang ‘ Saya Faham’ pada bahagian 
dibawah artikal penerangan seperti di rajah 4.5 . 

 

 

 

 

   

  

 

 

 

 

  

 

 

  Rajah 4.5: Tick      setelah membaca penerangan 
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5.0  LANGKAH PERMOHONAN 

 

5.0 LANGKAH- LANGKAH PERMOHONAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.0: Rajah ini memaparkan antara muka utama untuk permohonan. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.1: Antara senarai kategori pemohon  

a) Seperti di rajah 5.1 , pemohon perlu membuat pilihan kategori yang telah diberikan 

seperti penerangan di rajah 4.4 . 

 

 



SISTEM PENGURUSAN DAN PERKHIDMATAN 

BAHAGIAN KESELAMATAN 

 

10 | P a g e  
 

b) Seterusnya, pemohon perlu mengisi borang permohonan untuk meneruskan 
permohonan seperti dirajah 5.2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.2 : Rajah ini memaparkan borang permohonan yang perlu lengkap diisi oleh pemohon. 

c) Sebelum menekan butang ‘Seterusnya’ , pemohon perlu memuatnaik gambar 
berukuran pasport dalam format  .jpg dan pastikan semua maklumat 
dimasukkan dengan lengkap serta menekan butang seterusnya untuk 
mengisi maklumat kenderaan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.3 : Memuatnaik gambar berukuran passport 

 

 

CONTOH GAMBAR 

PASPORT 

3.5 cm X 5 cm 
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d) Rajah 5.4 dibawah memaparkan Maklumat Kenderaan yang perlu diiisi. 

i. Maklumat Kenderaan yang perlu diisi dengan lengkap 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.4 : Paparan Maklumat Kenderaan yang perlu diisi. 

 

e) Setelah lengkap mengisi Maklumat Kenderaan tekan butang Seterusnya untuk 
memuatnaik dokumen sokongan seperti di Rajah 5.5 di bawah dan setelah  
selesai tekan butang ‘ SETERUSNYA’ 

            

 

Rajah 5.5: Paparan dokumen sokongan yang diperlukan 
 
 
 

 
 

1. Jenis kenderaan            4.  Jenis model   

2. No kenderaan 5. Tarikh tamat lesen 

3. Model Kenderaan  
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f) Setelah selesai memuatnaik dokumen sokongan,  sila baca dan fahamkan berkenaan 
penerangan dengan Aku Janji berkenaan permohonan pelekat kenderaan seterusnya 
menekan butang ‘Hantar’ untuk Permohonan Pelekat Kenderaan setelah lengkap 
diisi seperti di Rajah 5.6 dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.6: Paparan menunjukkan ‘Aku Janji’ permohonan pelekat kenderaan bukan staf. 

 

g) Setelah status permohonan telah diluluskan oleh pihak Bahagian 
Keselamatan,  pastikan pemohon membuat pembayaran pelekat kenderaan 
dengan segera di Unit Hasil, Pejabat Bendahari di tingkat 1, Bangunan 
Bestari dan membawa bersama cetakan permohonan sebagai rujukan. 

h) Selepas sahaja pemohon membuat pembayaran , pemohon boleh menyemak 
status permohonan seperti di Rajah 5.7 hingga Rajah 5.9 dibawah , 
untuk menyemak status permohonan klik  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.7: Paparan menunjukkan permohonan selesai. 
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i) Seterusnya masukkan No KP/ No Tentera/ No Matrik pemohon untuk semakan 
status permohonan seperti di Rajah 5.8 dan menekan butang ‘Semak 
Permohonan’ . 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.8 : Memasukkan No KP/ No Tentera/ No Matrik untuk semakan permohonan 
 

j) Gambar Rajah 5.9 dibawah menunjukkan status permohonan pemohon. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.9 : Status permohonan pelekat kenderaan yang telah dihantar 
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k) Jika status permohonan telah bertukar ‘ Sedia untuk diambil’  seperti Rajah 5.10, 
pelekat kenderaan telah siap diproses oleh pihak Bahagian Keselamatan dan 
pemohon boleh mengambil pelekat di Pejabat Bahagian Keselamatan 
mengikut Tarikh, Masa dan Lokasi seperti yang dinyatakan. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 5.10 : Semakan status permohonan ‘ Sedia untuk Diambil’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Masa, tarikh dan lokasi 
untuk mengambil pelekat 
kenderaan. 



SISTEM PENGURUSAN DAN PERKHIDMATAN 

BAHAGIAN KESELAMATAN 

 

15 | P a g e  
 

6.0 SEMAKAN PERMOHONAN 

 

 

 

 

 Untuk semakan status  permohonan pelekat kenderaan, pemohon boleh menyemak dengan 
DUA KAEDAH iaitu selepas menghantar permohonan seperti di Rajah 5.7 hingga 
Rajah 5.9 atau di ruangan paparan utama e-keselamatan di bahagian “Permohonan Bukan 
Staf”. Semakan ini dibuat selepas permohonan pelekat kenderaan telah dihantar. 

 

KAEDAH 1: Melalui emel yang didaftarkan dalam Permohonan Pelekat Kenderaan 

(Bukan Staf). 

KAEDAH 2 : 

 Rujuk perenggan 5.0 ( h) hingga 5.0 (j). 

 

KAEDAH 3 : Di ruangan paparan utama sistem e-keselamatan di bahagian menu  “Permohonan  

Bukan Staf” . 

 

6.1 LANGKAH SEMAKAN STATUS PERMOHONAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 6.0 : Butang semakan permohonan pelekat kenderaan 
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a) Untuk memulakan semakan pergi kepada paparan utama E-keselamatan dan klik 

“Permohonan Bukan Staf” dan seterusnya tekan ‘Semak’. 
 

b) Seterusnya masukkan No KP/ No Tentera/ No Matrik pemohon untuk semakan status 
permohonan seperti di Rajah 6.1 dan menekan butang ‘Semak Permohonan’ . 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Rajah 6.1 : Memasukkan No KP/ No Tentera/ No Matrik untuk semakan permohonan 

 
c) Setelah menekan butang Semak Permohonan seperti di  Rajah 6.2 memaparkan 

status permohonan pelekat kenderaan. Antara perincian status permohonan 
adalah: 
 

i. DALAM PROSES SEMAKAN : Permohonan adalah dalam proses mendapatakan 
status sokongan dari pihak Bahagian Keselamatan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 6.2 : Status permohonan pelekat kenderaan yang telah dihantar dalam proses semakan. 
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ii. SOKONG/ KESELAMATAN : Permohonan telah disokong oleh pihak Bahagian  
Keselamatan, pemohon perlu membuat pembayaran dan mencetak 
permohonan yang belum dibayar terlebih dahulu sebelum membuat 
pembayaran untuk dibawa bersama ke Unit Hasil Pejabat Bendahari . Untuk 
mengetahui status bayaran sudah dijelaskan atau tidak, pemohon boleh melihat di 
kotak Keterangan Permohonan di bahagian Status Bayaran. 
 
 

 STATUS BAYARAN : 
ii. Unpaid : Pemohon masih belum menjelaskan pembayaran. 
iii. Paid : Pemohon telah menjelaskan pembayaran 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 6.3 : Status disokong oleh pihak Bahagian Keselamatan tetapi masih dalam Status Bayaran : Unpaid 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Cetak Permohonan  

di sini jika sebelum 

membuat 

pembayaran 
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iii) SOKONG/ KESELAMATAN : Pemohon telah menjelaskan pembayaran (Status 

Bayaran : paid) dan mendapat sokongan dari pihak tetapi pemohon masih tidak 

boleh mengambil pelekat terlebih dahulu bagi menunggu proses 

penyediakan pelekat dari pihak Bahagian Keselamatan yang mengambil 1 - 

3 hari dari tarikh pembayaran dijelaskan. 

 

  

 

 

 

 

 

Rajah 6.4 : Status disokong oleh pihak Bahagian Keselamatan dan Status Bayaran : paid 
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 iv) SEDIA UNTUK DIAMBIL : Jika status ‘Sedia untuk diambil’ , pemohon boleh 

mengambil pelekat kenderaan mengikut masa, tarikh dan lokasi yang telah 

ditetap seperti yang tertera di bahagian status semakan dan membawa 

bersama resit pembayaran untuk diberikan kepada Bahagian Keslamatan sebagai 

bukti pembayaran telah dibuat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 6.5 : Status permohonan ‘Sedia untuk diambil’ yang telah dijelaskan pembayaran dan contoh resit 

pembayaran. 

 

a) Setelah pemohon selesai mengambil pelekat kenderaan, permohonan adalah selesai. 

 

b) Pemohon yang memalsukan dokumen/ penyalahgunaan pelekat kenderaan / 
pemalsuan  maklumat, Pihak Bahagian keselamatan berhak menarik semula 
pelekat atau dikenakan denda atau kedua-duanya sekali. 

 

Contoh Resit 

pembayaran yang 

perlu dibawa bersama 

untuk mengambil 

pelekat kenderaan di 

Pejabat Keselamatan. 

 

 

 

  

 Masa, tarikh dan lokasi 
untuk mengambil pelekat 
kenderaan. 


